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Dateien hochladen 1/3

Die Dateien müssen auf den DARC-Server hochgeladen
werden, damit sie jederzeit mit den anderen Inhalten
abgerufen werden können.

Zum Hochladen der Dateien
auf der linken Seite des
Bildschirms auf den Button

”Dateiliste“ klicken
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Dateien hochladen 2/3

Entweder im Verzeichnisbaum ein bereits vorhandenes
Verzeichnis auswählen

Oder ein neues Verzeichnis anlegen: Hierzu den Ordner
auswählen dem der neue Ordner untergeordnet sein soll und
auf die Schaltfläche ”Neu“ klicken (rot markiert)

Einen Namen vergeben und auf ”Ordner anlegen“ klicken
(blau markiert)
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Dateien hochladen 3/3

In dem Verzeichnis in das die Dateien hochgeladen werden
sollen auf den Button ”Dateien hochladen“ klicken

Das Verzeichnis auf dem eingenen Rechner auswählen in dem
die Dateien liegen, die Dateien markieren und auf ” Öffnen“
klicken

Die Dateien werden jetzt hochgeladen,
je nach Anzahl, Format und Größe
kann das ein Weile dauern
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Liste zum Download erstellen (1/4)

Auf der linken Seite des Bildschirms auf den Button ”Seite“
klicken und die Seite auswählen auf der die Downloadliste
eingefügt werden soll.

Ein neues Inhaltselement erstellen

Die Option ”Dateilinks“ wählen (rot markiert)
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Liste zum Download erstellen (2/4)

Eine Überschrift eingeben und, wenn erforderlich, den Typ der
Überschrift anpassen

Nach unten scrollen bis der Abschnitt ”Dateien“ sichtbar wird
und auf ”Datei hinzufügen“ klicken
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Liste zum Download erstellen (3/4)

Im Verzeichnisbaum das
Verzeichnis auswählen
in dem die Dateien liegen
(gelb hinterlegt)

Alle Dateien, die in die
Liste eingebunden werden
sollen mit einem Häckchen
markieren (grün hintelegt)

Auf den Button

”Auswahl importieren“
klicken (rot markiert)
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Liste zum Download erstellen (4/4)

Für jede Datei das Häckchen bei ”Elementspezifischen Wert
setzen“ setzen

Einen Titel eingeben (Dieser erscheint in der linken Spalte
der Tabelle)

Das Inhaltselement speichern
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Die Liste bearbeiten

Datei hinzufügen
(rot markiert):
Es können weitere Dateien
hinzugefügt werden

Papierkorb (blau markiert):
Löschen des Download-Links

Schiebeschalter
(grün markiert):
Ein- und Ausblenden des Download-Links

Listensymbol (orange markiert): Download-Link in der Liste
verschieben

Pfeile (hellblau markiert): Auf- und zuklappen des Eintrags
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hinzugefügt werden

Papierkorb (blau markiert):
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Dateien umbenennen (1/2)

Auf der linken Seite des
Bildschirms auf den Button ”Dateiliste“ klicken

Im Verzeichnisbaum das Verzeichnis wählen in dem die Datei
liegt
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Dateien umbenennen (2/2)

In der Dateiliste in der entsprechenden Zeile auf den Button

”Umbenennen“ klicken

Den neuen Namen für die Datei eingeben (gelb hinterlegt)

Auf den Button ”Umbenennen“ klicken (grün markiert)
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Dateien ersetzen (1/3)

Auf der linken Seite des
Bildschirms auf den Button ”Dateiliste“ klicken

Im Verzeichnisbaum das Verzeichnis wählen in dem die Datei
liegt
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Dateien ersetzen (2/3)

In der Dateiliste in der entsprechenden Zeile auf den Button

”Ersetzen“ klicken

Auf die Schaltfläche ”Durchsuchen“ klicken (rot markiert)

Die neue Datei auswählen (blau hinterlegt) und auf ” Öffen“
(blau markiert) klicken
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Dateien ersetzen (3/3)

Die Option ”Aktuellen Dateinamen beibehalten?“:

Häckchen gesetzt: Der Dateiname der alten Datei aus Typo3
bleibt erhalten

Häckchen nicht gesetzt: Der Dateiname der neu
hochgeladenen Datei wird übernommen

Auf ”Ersetzen“ klicken (grün markiert)
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Ende

Vielen Dank für die Aufmerksamkeit!

erstellt mit LATEX
Stand: 27. Mai 2021
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