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Dateien hochladen 1/3

@ Die Dateien mlssen auf den DARC-Server hochgeladen
werden, damit sie jederzeit mit den anderen Inhalten
abgerufen werden kénnen.
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Dateien hochladen 1/3

@ Die Dateien mlssen auf den DARC-Server hochgeladen
werden, damit sie jederzeit mit den anderen Inhalten
abgerufen werden kénnen.

@ Zum Hochladen der Dateien
auf der linken Seite des

¥’ DARC cMS
Bildschirms auf den Button T =)
Vorstand

,Dateiliste” klicken

Ortsverbande im Dist
@ Distriktstreffen 2019
Termine
Distrikts-Kalender
Frequenzen
Lizenzlehrgange in B
CMS-Schulung
Berlin-Diplom
OV-Diplome & Sondei
automatische Statior
© automatische Statior
Rundspruch
YLs in Berlin
Notfunk
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Dateien hochladen 2/3

@ Entweder im Verzeichnisbaum ein bereits vorhandenes
Verzeichnis auswahlen

arun
- berlin-aktiv
2017_bilder
2017_fez
2017_makerfaire
2018_links_bilder
3 webmasterkurs

harlin_dinlam
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Dateien hochladen 2/3

@ Entweder im Verzeichnisbaum ein bereits vorhandenes
Verzeichnis auswahlen

@ Oder ein neues Verzeichnis anlegen: Hierzu den Ordner
auswahlen dem der neue Ordner untergeordnet sein soll und
auf die Schaltflache ,Neu“ klicken (rot markiert)

aru

- berlin-aktiv
2017_bilder k=
2017_fez \
2017_makerfaire Neu
2018_links_bilder
[ W hamstanars webmasterkurs

harlin_dinlam
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Dateien hochladen 2/3

@ Entweder im Verzeichnisbaum ein bereits vorhandenes
Verzeichnis auswahlen

@ Oder ein neues Verzeichnis anlegen: Hierzu den Ordner
auswahlen dem der neue Ordner untergeordnet sein soll und
auf die Schaltflache ,Neu“ klicken (rot markiert)

@ Einen Namen vergeben und auf ,,Ordner anlegen* klicken

(blau markiert)

arun
- berlin-aktiv
2017_bilder
2017_fez
2017_makerfaire
2018_links_bilder
3 webmasterkurs

harlin_dinlam

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25)

Neuer Ordner bzw. neue Datei
Neue Ordner anlegen

Anzahl Ordner: ?

1

+ Ordner 1:

Test fur Schulung

MNeu
webmasterkurs
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Dateien hochladen 3/3

@ In dem Verzeichnis in das die Dateien hochgeladen werden
sollen auf den Button ,,Dateien hochladen® klicken

:
Dateien hochladen

Test_fiir_Schulung
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Dateien hochladen 3/3

@ In dem Verzeichnis in das die Dateien hochgeladen werden
sollen auf den Button ,,Dateien hochladen® klicken

@ Das Verzeichnis auf dem eingenen Rechner auswahlen in dem

die Dateien liegen, die Dateien markieren und auf , Offnen*
klicken

=] bilder.pdf ’
| einfuehrung_typo3.pdf
| einloggen_in_typo3.pdf
2] formulare.pdf
(] html_in_typo3.pdf
&) inhalt_erstellen.pdf
(2] linke_spaite_fuellen.pdf
L seite_erstellen.pdf
[5] sichtbar_deaktivieren_loeschen.pdf
] tabellen.pdf
linken.pdf
(&) veroeffentlichungsdaten.pdf
&) verschieben_kopieren.pdf

] zugriffsrechtepdf

eien hochladen

Test_fiir_Schulung
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Dateien hochladen 3/3

@ In dem Verzeichnis in das die Dateien hochgeladen werden
sollen auf den Button ,,Dateien hochladen® klicken

@ Das Verzeichnis auf dem eingenen Rechner auswahlen in dem

die Dateien liegen, die Dateien markieren und auf , Offnen*
klicken

@ Die Dateien werden jetzt hochgeladen, |

&) einfuehrung_typo3pdf

je nach Anzahl, Format und GréRe B -
kann das ein Weile dauern sl

&) inhalt_erstellen.pdf
(2] linke_spalte fuellen.pdf
L seite_erstellen.pdf

] sichtbar_deaktivieren_loeschen.pdf

] tabellen.pdf
=] verlinken.pdf
= ] verceffentlichungsdaten.pdf
1 =+ ] verschieben_kopieren.pdf
\ &) zugriffsrechte.pdf
Dateien hochladen ’ —_—
Te St fur _— Sc hul u n g ehrung v | Alle Dateien (*.4) M|

A"'m" i
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Liste zum Download erstellen (1/4)
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Liste zum Download erstellen (1/4)

@ Auf der linken Seite des Bildschirms auf den Button ,, Seite“
klicken und die Seite auswahlen auf der die Downloadliste
eingefligt werden soll.

o
D we
[
@

o

B

& oo
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Liste zum Download erstellen (1/4)

@ Auf der linken Seite des Bildschirms auf den Button ,, Seite“
klicken und die Seite auswahlen auf der die Downloadliste
eingefligt werden soll.

@ Ein neues Inhaltselement erstellen

o
D we
[ P
@

o

B

& oo

[ 1nhatt S”
NeVles Inhaltselement erstellen |
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Liste zum Download erstellen (1/4)

@ Auf der linken Seite des Bildschirms auf den Button ,, Seite“
klicken und die Seite auswahlen auf der die Downloadliste
eingefligt werden soll.

@ Ein neues Inhaltselement erstellen

@ Die Option , Dateilinks“ wahlen (rot markiert)

Neues Inhaltselement

Wahlen Sie bitte den Seiteninhaltstyp aus, den Sie erstellen wollen.
Typischer Seiteninhalt  Mask-Elements  Mend  Plugns  Besondere Elemente  Ras

==| Nur Oberschrift
Eine Uberschrift

= Text
Ein normales Textelement mit Uberschrift und Fiebtext

==| Text & Bilder
Eine bellebige Anzahl von Bildern mit umflie8endem Text,

Nur Bilder
Eine beliebige Anzahl von in Zellen und Spaiten angeordneten Bildern mit Beschriftung

| Text & Medien
Eine

bige Anzah von Medien mit umfiieBendem Text.

(O
0 w
H s
@
W
B
i oo
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Liste zum Download erstellen (2/4)

@ Eine Uberschrift eingeben und, wenn erforderlich, den Typ der
Uberschrift anpassen

Uberschriften
Uberschrift

Prasentationen zur Typo3-Schulung
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Liste zum Download erstellen (2/4)

@ Eine Uberschrift eingeben und, wenn erforderlich, den Typ der
Uberschrift anpassen

@ Nach unten scrollen bis der Abschnitt ,, Dateien® sichtbar wird
und auf ,Datei hinzufiigen*® klicken

Uberschriften Dateien
Uberschrift Dateien auswahlen
Présentationen zur Typo3-Schulung [ Datei hinzufugen
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Liste zum Download erstellen (3/4

@ Im Verzeichnisbaum das

. . " £ ORTSVERBAND.D25_PROTECTED
Ve rzeic h nis au Swah | en + S ORTSVERBAND.D25_PROTECTED
+ SEDISTRIKT-D_PROTECTED
T ORTSVERBAND-D25

in dem die Dateien liegen e
(gelb hinterlegt)

berfin-aktiv
2017_bilder
2017_fez
2017_makerfair
2018_links_bilder
webmasterkurs

berlin-diplm

berkin-intern
HV_2016_2017
HY_2018
HY_2019
Infomaterial
natfurk
portraits_v
rsbb
sonstige
stantseite
typo3-Schulung

stand

wite
WXRD
+ = onsverbaende
- SEPublic-Medien
mAufideber
#Banner

@ Bilder
& Flyer
8 Plakate
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Dateien 14:

| Vorschaubilder anzeigen

[distriite/d/bilderliste/ typo3...

Pbiider.pdf

Bcinfuehrung_typo3.pdf

loggen_in_typo3.pdf
Biformutare.pet
Byhimi_in_typoi.pdt
[Binhalt_erstellen.pdf
Binke_spalte_fuelien.pdf

Bseite_erstelien.oof

[ sichtbar_deaktivieren Joeschen..

Btebelien pot
B vertinken pdf

B verosttentichungsdaten.pdf
B verschisben_kopieren pdf

Bzucnfisrechte.ndf
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Liste zum Download erstellen (3/4)

@ Im Verzeichnisbaum das e

Verzeichnis auswahlen

in dem die Dateien liegen i
(gelb hinterlegt) = - E

SVERBAND-D25

[distriite/d/bilderliste/ typo3...

B einfuehrung_typo3.pdf + i v
@ Alle Dateien, die in die T B
Byformulare.pcf + i o

Liste eingebunden werden .
. . - i sl Bihemi_in_typod.pdt + i o
sollen mit einem Hackchen i , .

Binhait_erstellen.pdf + i v
markieren (griin hintelegt) e ot it o [E
:’:ht‘ o Biseite_erstellen.pdf + i v
sonstige
startseite Bsichtbar_daaktivieren loeschen... & o
typo3-schulung
praesentationer [t abelien pdf Tl o
wre
wiro i =
* i o
LAl % o
+ i v
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Liste zum Download erstellen (3/4)

@ Im Verzeichnisbaum das e

£ ORTSVERBAND.D25_PROTECTED

Ve rze |Ch n|S auswah | en R

in dem die Dateien liegen .
(gelb hinterlegt) - AT
e Alle Dateien, die in die —-
Liste eingebunden werden —
sollen mit einem Héckchen ——1
markieren (grtin hintelegt) Moo naensa (41 [0
Biseite_erstellen.pdf i v
@ Auf den Button o [S——— .
,Auswahl importieren* ) s :
klicken (rot markiert) — B B
[y verschisben_kopieren.pdf + i o
B zuoriffsrechte.ndf + i v
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Liste zum Download erstellen (4/4)

@ FUr jede Datei das Hackchen bei , Elementspezifischen Wert
setzen“ setzen

iBDo =

iB0o =

Beschreibung (Bildunterschrift)

Elementspezifischen Wert satzen (Standard: ™)

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25) Liste mit Datei-Links zum Download erstellen 8/15



Liste zum Download erstellen (4/4)

@ FUr jede Datei das Hackchen bei , Elementspezifischen Wert
setzen“ setzen

@ Einen Titel eingeben (Dieser erscheint in der linken Spalte
der Tabelle)

iB0o =

iB0o =
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Liste zum Download erstellen (4/4)

@ FUr jede Datei das Hackchen bei , Elementspezifischen Wert
setzen“ setzen

@ Einen Titel eingeben (Dieser erscheint in der linken Spalte
der Tabelle)

@ Das Inhaltselement speichern

iB0o =

iB0o =
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Liste zum Download erstellen (4/4)

@ Fir jede Datei das Hackchen bei , Elementspezifischen Wert
setzen” setzen

@ Einen Titel eingeben (Dieser erscheint in der linken Spalte
der Tabelle)

@ Das Inhaltselement speichern

izne-= Présentationen zur Typ3-Schulung

ig0o© =

Was ist Type3?  einfuehrung _typo3.pdf

Einloggen in Typo3  einlo

Einen Inhalt erstellen  inhalt_er:

Eine Seite erstellen  seite_ers
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Die Liste bearbeiten
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Die Liste bearbeiten

@ Datei hinzufiigen
(rot markiert):
Es kdnnen weitere Dateien
hinzugefugt werden

Dateien

Dateien auswihlen

[ Datei hinzufigen

- Titel
N e

Dateina...

Titel

Dateina...

Datei-Metadaten

Titel

Einfiihrung in Typo3
einfuehrung_typo3.pdf

Einloggen in Typo3
elnloggen_in_typo3.pdf

[7] Elementspezifischen Wert setzen (Kein
Standard vorgegeben)

Einloggen in Typo3
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/EE:E

SO i

Beschreibung (Bildunterschrift)

[] Elementspezifischen Wert setzen (Kein
standard vorgegeben)

9/15



Die Liste bearbeiten

Dateien

@ Datei hinzufiigen
(rot markiert): o
Es kénnen weitere Dateien N JEE

hinzugef[]gt werden b R e G i somi=

Datei-Metadaten

@ Papierkorb (blau markiert): "l v e
Loschen des Download-Links

Standard vorgegeben) standard vorgegeben)

Einloggen in Typo3
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Die Liste bearbeiten

Dateien

@ Datei hinzufiigen

(rot markiert): —
Es kénnen weitere Dateien || s i -6 E
hinzugef[]gt werden H Nl G ot Cre e slojofi =
Datel-Metadaten
© Papierkorb (blau markiert): Tl oo
Standard vorgegeben) Standard vorgegeben)

Loschen des Download-Links

Einloggen in Typo3

@ Schiebeschalter
(griin markiert):
Ein- und Ausblenden des Download-Links
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Die Liste bearbeiten

Dateien

@ Datei hinzufiigen
(rot markiert):

Datei shlen

ES konnen We|tere Datelen | e sollil=
hinzugefiigt werden & senis

Datei-Metadaten

Titel

@ Papierkorb (blau markiert): e
Léschen des Download-Links e

zen (Kein

@ Schiebeschalter
(griin markiert):
Ein- und Ausblenden des Download-Links

@ Listensymbol (orange markiert): Download-Link in der Liste
verschieben
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Die Liste bearbeiten

@ Datei hinzufiigen
(rot markiert):
Es kdnnen weitere Dateien
hinzugefugt werden

@ Papierkorb (blau markiert):
Léschen des Download-Links

@ Schiebeschalter
(griin markiert):

Dateien
Datei shlen

n Typo3
elnloggen_in_typo3.pdf

Titel

zen (Kein

Einloggen in Typo3

Ein- und Ausblenden des Download-Links

@ Listensymbol (orange markiert): Download-Link in der Liste

verschieben

@ Pfeile (hellblau markiert): Auf- und zuklappen des Eintrags

DL7MAR, Martina Haupt (DARC-OV D25)

Liste mit Datei-Links zum Download erstellen
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Dateien umbenennen (1/2)
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Dateien umbenennen (1/2)

@ Auf der linken Seite des
Bildschirms auf den Button , Dateiliste“ klicken

L
m
8

@
|-}
4

' DaRC CMs
v |1 Distrikt Berlin (D)
Aktuell
Vorstand
Ortsverbande im Dist
& Distriktstreffen 2019
Termine
Distrikts-Kalender
Frequenzen
Lizenzlehrgange in B
CMs-Schulung
Berlin-Diplom
Ov-Diplome & Sonde
automatische Statior
© automatische Statior
Rundspruch
YLs in Berlin
Notfunk

"

[}
L

— .
B te
. o
o -
@ eaoi
e
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Dateien umbenennen (1/2)

@ Auf der linken Seite des
Bildschirms auf den Button , Dateiliste“ klicken

@ Im Verzeichnisbaum das Verzeichnis wahlen in dem die Datei
liegt

' DaRC CMs

v |1 Distrikt Berlin (D)
Autuell
Vorstand

Ortsverbande im Dist
© Distriktstreffen 2019
Termine
Distrikts-Kalender
Frequenzen
Lizenzlehrgange in B
CMs-Schulung
Berlin-Diplom
OV-Diplome & Sonde!
automatische Statior
© automatische Statior
Rundspruch
YLs in Berlin
Notfunk

DISTRIKT-D
bilderliste
AW
ardf
> berlin-aktiv
2017_bilder
2017_fez
2017_makerfaire
2018_links_bilder
webmasterkurs
berlin-diplom
- berlin-intern
JHV_2016_2017
HV_2018
HV_2019
Infomaterial
notfunk
portraits_vorstand
rsbb
sonstige
startseite
- typo3-Schulung
praesentationen
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Dateien umbenennen (2/2)

@ In der Dateiliste in der entsprechenden Zeile auf den Button
,Umbenennen® klicken

praesentationen

Dateiname Typ Datum
seite_erstellen.pdf

B 'Y B@e i O0K@ O K eoFo7-0321

bilder.pdf

- 2 ® @%m X @ 0K rororosa

Umbenennen
veroeffentlichungsdaten.pdf

) B@e=i0k@D Ok rororodal
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Dateien umbenennen (2/2)

@ In der Dateiliste in der entsprechenden Zeile auf den Button
,Umbenennen® klicken

@ Den neuen Namen fir die Datei eingeben (gelb hinterlegt)

praesentationen

Dateiname

Umbenennen
seite_erstellen.pdf
B === @ B@e i 0 kK@ 0O K poFor-0321

bilder.pdf

® B @ ¢ 0 X @ O K poF 070321

- Umbenennen

veroeffentlichungsdaten.pdf pimbenencen, L
s ® B@ei0K@ 0K pororosa
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Dateien umbenennen (2/2)

@ In der Dateiliste in der entsprechenden Zeile auf den Button
,Umbenennen® klicken

@ Den neuen Namen fir die Datei eingeben (gelb hinterlegt)

@ Auf den Button ,Umbenennen® klicken (grin markiert)

praesentationen

Umbenennen

B@e i 0k@ 0O & poForozan

bilder.pdf

B & § 0 X @ O ¥k rpoF 070321

T
7 5 Umbenennen
veroeffentlichungsdaten.pdf Umbenennen
s ® B@ei0K@ 0K pororosa
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Dateien ersetzen (1/3)
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Dateien ersetzen (1/3)

@ Auf der linken Seite des
Bildschirms auf den Button , Dateiliste“ klicken

L
m
8

@
|-}
4

' DaRC CMs
v |1 Distrikt Berlin (D)
Aktuell
Vorstand
Ortsverbande im Dist
& Distriktstreffen 2019
Termine
Distrikts-Kalender
Frequenzen
Lizenzlehrgange in B
CMs-Schulung
Berlin-Diplom
Ov-Diplome & Sonde
automatische Statior
© automatische Statior
Rundspruch
YLs in Berlin
Notfunk

"

[}
L

— .
B te
. o
o -
@ eaoi
e
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Dateien ersetzen (1/3)

@ Auf der linken Seite des
Bildschirms auf den Button , Dateiliste“ klicken

@ Im Verzeichnisbaum das Verzeichnis wahlen in dem die Datei
liegt

' DaRC CMs

v |1 Distrikt Berlin (D)
Aktuell
Vorstand

Ortsverbande im Dist
@ Distriktstreffen 2019
Termine
Distrikts-Kalender
Frequenzen
Lizenzlehrgange in B
CMs-Schulung
Berlin-Diplom
OV-Diplome & Sonde!
automatische Statior
© automatische Statior
Rundspruch
YLs in Berlin
Notfunk

DISTRIKT-D
bilderliste
AW
ardf
> berlin-aktiv
2017_bilder
2017_fez
2017_makerfaire
2018_links_bilder
webmasterkurs
berlin-diplom
> berlin-intern
JHV_2016_2017
HV_2018
HV_2019
Infomaterial
notfunk
portraits_vorstand
rsbb
sonstige
startseite
- typo3-Schulung
praesentationen
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Dateien ersetzen (2/3)

@ In der Dateiliste in der entsprechenden Zeile auf den Button
,Ersetzen® klicken

praesentationen
AAAAAAA

Tve Dann
I%x 0% @ 0% eor oo
S

et

BE=i0ka 0k rorooa

B®=ioka 0k erooa
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Dateien ersetzen (2/3)

@ In der Dateiliste in der entsprechenden Zeile auf den Button
,Ersetzen® klicken

@ Auf die Schaltflache , Durchsuchen® klicken (rot markiert)

praesentationen

AAAAAAA

Tve Dann
F.x 0% @ 0% eor oo
S

et

BE=i0ka 0k rorooa

B®=ioka 0k erooa

Ersetzen

Alduellen Dateinamen beibehalten?

ue Datei auswahlen

(20
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Dateien ersetzen (2/3)

@ In der Dateiliste in der entsprechenden Zeile auf den Button
,Ersetzen® klicken

@ Auf die Schaltflache , Durchsuchen® klicken (rot markiert)

@ Die neue Datei auswahlen (blau hinterlegt) und auf , Offen*
(blau markiert) klicken

Name Anderungsdatum

praesentationen =] bilder.pdf

| einfuehrung_typo3.pdf 7.03.2021 1116

AAAAAAA

einloggen_in_typo3.pdf
] formulare.pdf
html_in_typo3.pdf

inhalt_erstellen.pdf

2] linke_spalte_fuellen.pdf

vider
= ® BEs i 0Xa@ 0k rororosan 2] seite_erstellen.pdf
..... Pem———— (2] sichtbar_deaktivieren_loeschen.pdf

> o B@®wioxs 0k exoon &) tabellen.pdf

(2] verlinken.pdf

(&) veroeffentlichungsdaten.pdf
Ersetzen & verschieben_kopieren.pdf

i

zugriffsrechte.pdf
Aktuellen Dateinamen beibehalten?

Neue Datei auswahlen - < i »

einfuehrung_typo3.pdf ~ |Alle Dateien () -

 ersetzen [ svtrucn Abbrechen
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Dateien ersetzen (3/3)

@ Die Option ,Aktuellen Dateinamen beibehalten?*:

Ersetzen

Datai 2 2

Neue Datei auswahlen

C:\fakepath\einfuehrung_typo3.pdf Durchsuchen

| Ersetzen [ Abbruch
N
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Dateien ersetzen (3/3)
@ Die Option ,Aktuellen Dateinamen beibehalten?*:

o Hackchen gesetzt: Der Dateiname der alten Datei aus Typo3
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